INSTRUKCIJA ZA UPLATU MJESECNIH

PRIMANJA ZAPOSLENICIMA

Za poslodavce

Za poslovne subjekte ¢iji zaposlenici imaju redovna mjesecna primanja usmjerena na racune kod UniCredit Bank d.d.,
Banka je pripremila jedinstven elektronski format spiska za brZe, jednostavnije i siqurnije evidentiranje mjesecnih
primanja.

Nas$ zajednicki cilj je osidurati pravovremeno i efikasno rasknjizavanje redovnih primanja Vasim zaposlenicima, stoda
kontinuirano radimo na optimizaciji i poboljSanju procesa.

Dostava spiska s podacima u jedinstvenom Microsoft Excel formatu (*.xls), uz obezbjedenje novcanih sredstava,
omoducava rasknjiZzavanje placa i drugih redovnih mjesecnih primanja krajnjim korisicima u realnom vremenu.

Elektronski spisak popunjava se na nacin prikazan ispod:

JIB pravne osobe Sifra Broj rafuna vrsta uplate:
isplatitelja mjesecnih _ JUCI *. Iznos u KM: Svrha doznake: | (izabrati jednu od
primanja zaposlenika: zaposlenika™: opciia)
XXX

Placa za Povremeno;
..... XXX..... 1 '
A 00,00 10/2025 Redovno; Ostalo
Prijevoz za Povremeno;
42.... XXK.oonn KHK.oone 100,00 10/2025 Redovno; Ostalo
Topli obrok Povremeno;
XKoo KKK 200,00
4e.... HXX ’ 10/2025 Redovno; Ostalo

Spisak  mjesecnih  primanja  zaposlenika  dostavlja se  elektronskim  putem na  e-mail  adresu
internet.place@unicreditdroup.ba, a pokrice sredstava za isplatu obustava vrsi se na transakcijski broj racuna
3389102546519374.

U nastavku dostavljamo vaZzne informacije za uplatu placa:

« Elektronski spisak se dostavlja na dan uplate pokrica.

« Za jedan spisak dostavlja se jedan nalog pokrica.

« U polje ,predmet/subject” e-maila navesti naziv i JIB poslovnog subjekta.

« U svrhu naloga navesti razdoblje za koje se vrsi uplata (mm/ggqgaq).

« Iznos naloga pokri¢a mora odgovarati zbirnom iznosu dostavljenog elektronskog spiska.

« Ukoliko je iznos naloga pokrica veci od zbirnog iznosa dostavljenog elektronskog spiska, Banka ¢e postupiti prema
elektronskom spisku te izvrsiti povrat vise doznacenih sredstava. Ukoliko je nalog pokriéa manji od dostavljenog
elektronskog spiska, Banka nece postupiti prema elektronskom spisku vec e izvrSiti povrat doznacenih sredstava.

« Banka ce uplatu knjiZiti iskljucivo prema broju racuna korisnika.

« Banka vrsi automatsko knjiZenje na osnovu dostavljenih elektronskih spiskova, a za ispravnost podataka odgovoran je
klijent.

« Banka Ce kontaktirati nalogodavca u najkracéem mogucem roku ili najkasnije naredni radni dan u slucaju kada nije
dostavljen elektronski spisak za uplaceni iznos pokrica ili je racun korisnika sredstava (zaposlenika) nepostojeci ili
neispravnog formata. Ukoliko se korigovan elektronski spisak ne dostavi u roku od 3 radna dana, Banka ce izvrsiti povrat
sredstava na racun isplatitelja. Ukoliko je uplaceno pokrice, a na neki od racuna nije moguce izvrsiti knjiZenje iz prednje
navedenih razloga, Banka Ce izvrSiti uplatu sredstava preostalim korisnicima iji su podaci o ra¢unima ispravni.

NAPOMENA: Banka zadrZava pravo da kontaktira nalogodavatelja putem telefona ili e-maila, u slucaju da postoje
nejasnoce U dostavljenim podacima.
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